
Como comprimir y combinar varios documentos 
en un solo archivo 

Comprimir es tan fácil como hacer clic con el botón derecho sobre los archivos que desee 

comprimir Añadir al archivo (archivos, carpetas o selecciones mixtas) y seleccionar la opción “ ”.

WinRAR se abrirá y le preguntará las 

opciones de compresión y donde desea 

dejar el archivo comprimido, que por 

defecto, es la misma carpeta en la que se 

encuentran los archivos que está 

comprimiendo. 

En caso de no tener instalado WINRAR…

Para comprimir un archivo o una carpeta

Ÿ Busca el archivo o carpeta que deseas comprimir.

Ÿ Mantén presionado el archivo o carpeta (o haz clic en el archivo o carpeta con el botón 

derecho Enviar a Carpeta ), selecciona o coloca el cursor en  y, a continuación, selecciona “

comprimida (en zip)”.

Se creará una nueva carpeta comprimida con el mismo nombre en la misma ubicación. Para 

cambiarla de nombre, mantén presionada la carpeta (o haz clic en ella con el botón derecho), 

selecciona Cambiar nombre y, a continuación, escribe el nuevo nombre.

Combina varios archivos en una sola carpeta comprimida para compartir más fácilmente un 

grupo de archivos.

Comprimir y combinar archivos
(Windows 10 Windows 8.1)


